
Чтобы подать заявку в журнал OJS, сначала вам необходимо 

зарегистрироваться в качестве автора. После этого при входе в систему вы 

попадете на панель инструментов. Для подачи статьи необходимо нажать 

кнопку New Submission: 

 
1 шаг. На первом шаге вы должны предоставить предварительную 

информацию о своем материале. Чтобы начать, выберите соответствующий 

раздел для своего материала (например, статью, обзор и т.д.). Если вы не 

уверены, какой раздел является подходящим, сделайте свое лучшее 

предположение. 

 
Также следует проверить требования к отправляемому материалу (Submission 

Requirements) и согласиться или отказаться от правил.  

 

2 шаг. На шаге 2 откроется окно, позволяющее вам загрузить свой файл 

материала. Первое, что вы должны сделать это выбрать компонент статьи (по-

умолчанию можете поставить Текст статьи). Это позволит системе узнать, 

является ли файл основой рукописи, изображения, набора данных и т.д. Это 

должно быть сделано до того, как файл будет загружен. 



 

 
3 шаг. На данном этапе следует указать заголовок статьи, аннотацию, список 

авторов, ключевые слова. Поля Prefix и Subtitle не являются обязательными 

для ввода. По возможности весь текст добавляется на всех языках. 

 
На изображении ниже в списке авторов уже добавлен созданный ранее 

пользователь, с которого предлагается статья. Если авторов несколько, их 

можно добавить путем нажатия по кнопке Add Contributor. 

 



 

Вы можете добавить других участников (например, соавторов), нажав ссылку 

«Добавить поддерживающего». Откроется новое окно с полями для ввода 

информации. Добавление авторов предлагает ввести имя и фамилию, которые 

затем будут отображаться на сайте. Необязательные поля можно пропустить: 

 
Добавление ключевых слов осуществляется вводом каждого слова или 

словосочетания, а затем нажатием клавиши Enter или кликом мыши по пустому 

месту на странице. 

 

 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

4 шаг. Перед отправкой материала следует убедиться в корректности 

информации. Функционал позволяет вернуться к предыдущим этапам и 

отредактировать данные, если это необходимо. По нажатию кнопки Finish 

Submission материал отправляется редактору журнала. 

 
5 шаг. Статья успешно отправлена. Пользователю предлагается выбрать 

следующие действия, написанные на изображении ниже: 

 
Нажав на Review this submission пользователь также может изменить 

отправленный материал: 

 



 
Далее процесс переходит редактору журнала. 


